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INSTRUCCIONS INTERNES DE CONTRACTACIO

1.- OBJECTE | AMBIT D’APLICACIO

Aquestes instruccions tenen per objecte regular el regim de contractacié de
MES PER MALLORCA.

Els procediments de contractacié de MES PER MALLORCA s’inspiren en els
principis de publicitat, concurréncia, transparéncia, confidencialitat, igualtat i no-
discriminacio sens perjudici del respecte a 'autonomia de la voluntat i de la
confidencialitat quan sigui procedent. En aquest sentit, aquells procediments de
contractacio que la seva naturalesa confidencial aixi ho requereixin, es
tramitaran sense publicacio de la licitacié ni I'adjudicacid, donant-se compliment
dels restants tramits administratius previstos en aquestes Instruccions.

Les presents instruccions seran aplicables als contractes onerosos d’obres,
serveis i subministraments que faci MES PER MALLORCA.

Aquestes Instruccions seran publicades al portal de Transparéncia de la web
del partit.

L’adjudicacié dels contractes que es formulen a 'empara d’aquestes
Instruccions recau en I'oferta més avantatjosa. Per determinar-la es tenen en
compte els criteris vinculats amb I'objecte del contracte com ara el preu, la
qualitat o els seus mecanismes de control, el valor técnic de I'oferta, la
possibilitat de recanvis, les caracteristiques estetiques i funcionals, les
caracteristiques mediambientals, el cost de funcionament, la rendibilitat, el
servei postvenda i assisténcia técnica, els terminis de lliurament o similars.

MES PER MALLORCA s’absté de contractar amb empreses que vulneren drets
fonamentals, i prioritza les que assumeixen valors de responsabilitat social,
ambiental, de bon govern i de transparéncia.

Els terminis assenyalats en dies en aquestes Instruccions es consideraran com
a dies naturals, llevat que expressament s’indiqui que sén habils, que es
comptaran de conformitat amb la normativa administrativa.

Aquestes Instruccions s’apliquen als procediments d’adjudicacio dels
contractes realitzats per MES PER MALLORCA que tenguin un import superior
a cinc mil euros (5.000€)
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Als imports establerts en aquestes Instruccions s’entendra exclds I'lmpost de
Valor Afegit (IVA)

2.-CONTRACTES EXCLOSOS

Resten exclosos de I'ambit d’aplicacié de les presents Instruccions els
contractes seguents:

a) Els contractes de naturalesa laboral que es regeixen per la legislacio
laboral.

b) Els contractes d’arrendament d'immobles que, en tot cas, seran
formalitzats per I'6rgan de contractacio

c) Els contractes basats en les relacions de confianga i confidencials com
puguin ser els contractes de professionals i assessors, en tot cas, seran
formalitzats per I'6rgan de contractacio

d) Els serveis juridics i notarials

e) L’emissio, compra,venda i transferéncia de titols o d’altres instruments
financers, en particular, les transaccions per a obtenir diners o capital i
les operacions de tresoreria.

f) Les despeses derivades de les campanyes electorals de MES PER
MALLORCA. En aquests casos sera la direcciéo de campanya amb el
vist-i-plau de la Comissié Executiva que formalitzara els contractes
superiors a 50.000€ els quals requeriran de pressupost i d’'un contracte
per escrit.

g) Els serveis relatius a arbitratge i conciliacio

h) Els contractes declarats confidencials per I'6rgan de contractacio

3.- REGIM JURIDIC DELS CONTRACTES

Donat que MES PER MALLORCA és un partit politic i no reuneix la condicié
d’administracio publica, els contractes regulats per aquestes Instruccions sén
contractes privats, regits, quant al seu contingut, pel dret privat.
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4.-CONTINGUT DELS CONTRACTES
Els contractes subjectes a aquestes Instruccions es formalitzaran per escrit

5.-CLASSIFICACIO DELS NIVELLS DE CONTRACTACIO

Nivell de contractacié | Valor del contracte procediment
A Inferior a 5000€ Adjudicacio directa
B De 5000€ fins a 50.000€ | Almenys 3 pressuposts
C De 50.000€ a 100.000€ | Procediment negociat
0 superior

6.-ORGAN DE CONTRACTACIO

L’drgan de contractacié de MES PER MALLORCA esta format per les persones
amb els carrecs seguents:
e Coordinacio General (que, si fos el cas, pot delegar en la Secretaria

General o amb la Secretaria d’Organitzacio)
e Secretaria de Finances
e Gereéencia

7.-FUNCIONS DE L’ORGAN DE CONTRACTACIO

Les funcions de I'6rgan de contractacio seran les assignades per aquestes
Instruccions i, amb caracter enunciatiu, pero no limitatiu, les seguents:
a. Aprovacio de I'expedient i els plecs

Exclusio de les ofertes anormals o desproporcionades
Adjudicacio del contracte

Resolucié de I'adjudicacio del contracte

Interpretacio del contracte

© Q0T

Una vegada el contracte hagi estat adjudicat per I'drgan de contractacio,
quedara facultat per a la formalitzacio de la persona que ostenta la
representacio legal del partit.

8.-EXPEDIENTS DE CONTRACTACIO
Els contractes subjectes a aquestes Instruccions estan precedits per la

tramitacié d’'un expedient de contractacio. Aquests poden ser ordinaris o
abreujats.
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9.-TRAMITACIO DELS EXPEDIENTS DE CONTRACTACIO ORDINARIS

Els expedients de contractacié ordinaris poden ser de tramitacié ordinaria,
urgent o d’emergéncia.

Dins I'expedient ha de figurar un informe en els suposits que els expedients es
tramitin de forma urgent o per emergéncia. En cas contrari, s’entén que la
tramitacié és ordinaria.

10.-TRAMITACIO ORDINARIA

Els expedients de contractacio ordinaris han de contenir, com a minim, la
informacio seguent:
e Petici6 exposant la necessitat, idoneitat, caracteristiques i valor

estimat del contracte
e Autoritzacio de la Secretaria de Finances, indicant que hi ha crédit
pressupostari
Plec de clausules contractuals
Plec de prescripcions técniques, si escau.

Completat I'expedient de contractacio ordinari, s’ha de dictar resoluciéo motivada
per I'd0rgan de contractacié aprovant-lo i disposant I'obertura del procediment
d’adjudicacio. Abans de I'adjudicacié del contracte o de manera simultania,
I'érgan de contractacié ha d’haver aprovat la despesa.

11.-TRAMITACIO URGENT

Els expedients qualificats d’'urgents segueixen la mateixa tramitacio que els
ordinaris amb les particularitats seguents:
e MES PER MALLORCA pot acordar el comengament de I'execucio

del contracte una vegada que el contracte s’hagi adjudicat i abans
de la seva formalitzacio, sempre que s’hagin constituit les
garanties per al compliment de les obligacions del contracte que
estiguin previstes, si escau, en els plecs.

e El termini per presentar sol-licituds de participacié o per presentar
ofertes es pot reduir a la meitat dels terminis establerts en la
tramitacié ordinaria.
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12.-TRAMITACIO D’EMERGENCIA

Quan MES PER MALLORCA hagi d’actuar de manera immediata a causa
d’esdeveniments catastrofics o de situacions que suposin emergéncia,
I'expedient de contractacio s’ajustara a la seguent tramitacié excepcional:

e L’0Organ de contractacio, sense obligacié de tramitar expedient,
pot ordenar I'execucié de tot alld que sigui necessari per posar
remei a I'esdeveniment produit, satisfer la necessitat
sobrevinguda o contractar lliurement el seu objecte, en tot o en
part, sense subjectar-se als requisits formals establerts a
aquestes Instruccions.

e Una vegada executades les actuacions objecte d’aquest régim
excepcional, I'dérgan de contractacio procedeix a I'aprovacio de les
actuacions adoptades i de la despesa corresponent, prévia
justificacio tecnica del seu caracter d’'emergéncia.

e Les contractacions amb tramitacié d’emergéncia es publicaran a
la web del partit.

13.-TRAMITACIO DELS EXPEDIENTS DE CONTRACTACIO ABREUJATS

Els expedients de contractacié abreujats han de contenir, com a minim, la

informacio seguent:
e Peticid, exposant la necessitat, idoneitat, caracteristiques i valor

estimat del contracte
e Autoritzacio de la Secretaria de Finances indicant que hi ha crédit
pressupostari
Un pressupost
Albara i/o factura de la despesa realitzada

14.-PLEC DE CLAUSULES CONTRACTUALS

En tot procediment de contractacio ordinari, s’ha de fixar préeviament en el Plec
de clausules contractuals els pactes i les condicions definidors dels drets i les
obligacions de les parts en els seus aspectes juridics, economics i, si escau,
tecnics.
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El Plec de clausules contractuals ha d’establir els criteris d’adjudicacio del
contracte o els aspectes economics i técnics de la negociacio en el cas dels
procediments negociats.

En els procediments, el Plec de clausules contractuals ha d’establir la
ponderacio atribuida a cadascun dels criteris de valoracio establerts, puntuacio
que pot oscil-lar entre una puntuacié minima i una maxima per cada criteri.

El Plec de clausules I'aprova 'Organ de Contractacid.
Les clausules del Plec de clausules contractuals es consideren sempre part
integrant del contracte.

15.- CONTINGUT DEL PLEC DE CLAUSULES CONTRACTUALS

El plec de clausules contractuals ha de tenir, com a minim, el contingut
seguent:

La definici6 de I'objecte del contracte

les caracteristiques basiques del contracte

El pressupost

La durada del contracte i les seves prorrogues, si escau

Els drets i obligacions especifics de les parts del contracte

Les condicions essencials de caracter técnic, juridic i economic que

regiran la licitacio i el contracte

El procediment i forma d’adjudicacio

Els documents a presentar pels licitadors, aixi com la forma i el contingut

de les proposicions.

i. Les modalitats de recepcié de les ofertes

j- Els criteris d’adjudicacio i la seva ponderaci6

k. Es aspectes economics i tecnics objecte de negociacio en els
procediments negociats

[.  El régim d’admissio de variants o alternatives

m. Les garanties que hauran de constituirse, si escau.

n. El sistema de revisio de preus, si escau.
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16.-LES PRESCRIPCIONS TECNIQUES

Les prescripcions técniques han d’establir les particularitats de I'objecte del
contracte.
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Les prescripcions técniques dels contractes han de permetre I'accés en
condicions d’igualtat dels licitadors i no poden tenir com a objecte la creacio
d’obstacles injustificats a la lliure competéncia entre els licitadors.

Les prescripcions técniques es poden integrar dins del Plec de clausules
contractuals o bé, es poden fer de forma diferenciada sempre d’acord amb
I'objecte del contracte, en un Plec de prescripcions técniques

17.ANUNCIS DE LICITACIO | D’ADJUDICACIO

En tots aquells procediments regulats en aquestes Instruccions que aixi
s’estableixi, MES PER MALLORCA procedira a publicar a la pagina web els
procediments de licitacid.

L’adjudicacié de tots els contractes realitzada a 'empara d’'un procediment de
contractacio ordinari es publicara al Perfil del Contractant.

18.-PROCEDIMENTS D’ADJUDICACIO

a. Procediment d’adjudicacio de nivell A

Es aquell procediment d’adjudicacié en el qual MES PER MALLORCA
pot adjudicar directament a qualsevol empresari/proveidor que ostenti la
capacitat d’obrar legalment exigible i que compti amb I'habilitacid
necessaria per a desenvolupar la prestacio objecte del contracte.

b. Procediments d’adjudicacio de nivell B

En els contractes del nivell B de contractacio, se sol-licitaran almenys la
participacio de 3 proveidors diferents

Durant I'avaluacio de la solvéncia técnica s’analitzara la capacitat que el
licitador o proveidor puga prestar el servei o de subministrar els béns
complint amb les especificacions i condicions requerides.

L’interlocutor autoritzat per a comunicar-se amb els proveidors podra
executar tantes rondes de negociacié com siguen necessaries per a
arribar a aconseguir les millors condicions economiques.

c. Procediment d’adjudicacio de nivell C

El procediment negocial de nivell C és un procediment en qué MES PER
MALLORCA pot consultar i negociar les condicions dels contractes amb
diversos proveidors de la seva eleccio, i selecciona I'oferta més
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avantatjosa de forma justificada i d’'acord amb els aspectes economics i
tecnics establert al Plec de clausules contractuals.

En aquest procediment s’ha de publicar I'anunci al Perfil del Contractant,
de manera que la presentacio de les ofertes es realitza en concurrencia
per part dels proveidors interessats.

En tots aquells procediments regulats en aquestes Instruccions que aixi
s’estableixi, MES PER MALLORCA procedira a publicar a la seva pagina web
els procediments de licitacio.

L’adjudicacié de tots els contractes realitzada a 'empara d’'un procediment de
contractacio ordinari es publicara al Perfil del Contractant.

19.- TERMINIS DE CONCURRENCIA

En els procediments de contractacié ordinaris, el termini minim per a la
presentacio de les sol-licituds de participacié és de vuit dies naturals a partir de
la data de publicacio de I'anunci.

Els terminis anteriors poden ser reduits a la meitat en cas d’urgéncia
degudament justificada a I'expedient de contractacio.

20.- PERFIL DEL CONTRACTANT

MES PER MALLORCA difon la informacié relativa als seus procediments de
contractacio en els termes d’aquestes Instruccions a través de la seva pagina
web, la qual és accessible a tots els possibles licitadors que accedeixin a
www.mespermallorca.cat.

21.-CANCEL-LACIO DEL PROCEDIMENT

L’6rgan de contractacio pot deixar sense efecte el procediment de contractacio
en qualsevol fase del procediment, abans de la formalitzacié del contracte,
sempre que concorrin circumstancies de caracter factic o juridic que, de
manera ldgica i raonable, imposin la prevalenca de l'interés de MES PER
MALLORCA.

22.- FORMALITZACIO DEL CONTRACTE
El contracte s’ha de formalitzar per escrit, mitjiangant document privat, i les

parts I’han de signar, en el termini maxim de 30 dies habils a comptar de de la
data de notificacié de I'adjudicacio.
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23.- SUPOSITS DE RESOLUCIO DEL CONTRACTE

Els contractes s’extingeixen pel seu compliment. El contracte s’entén complert
pel contractista quan aquest ha realitzat, d’acord amb els termes del mateix
contracte i a satisfaccid de MES PER MALLORCA, la totalitat de la prestacio.
Els contractes també s’extingeixen per resolucié. Son causes de resolucio les
seguents:

a. La mort o incapacitat sobrevinguda del contractista individual o I'extincié
de la personalitat juridica de la societat contractista

b. La declaracio de concurs o la declaraci6 d’insolvencia en qualsevol altre

procediment.

El comu acord entre MES PER MALLORCA i el contractista.

La demora en el compliment dels terminis per part del contractista.

Les establertes expressament pel contracte.

L’incompliment de les altres obligacions contractuals que estiguin

previstes en els plecs o en el contracte.

g. Qualsevol de les previstes en el Codi Civil.
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24.- APROVACIO | ENTRADA EN VIGOR

Aquestes Instruccions internes de contractacié entraran en vigor 'endema de la
data d’aprovacié per 'Assemblea de MES PER MALLORCA



